KOZLU KAYMAKAMLIGI
(Ilce Yaz Isleri Mudiirligu)
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S VATANDASA HIZMETIN
,\};a SUNULAN HIiZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
ADI (EN GEC SURE)
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir. 6_12a
Ttiketici Sorunlari -Fatura, y .
Basvurusu Satis Fisi (01/08/2018 Tarihinden
1- _Garanti B’el esi Sonraki Basvurular Il
_Banka Dekc?n tu' Tiiketici Hakem Heyetince
-Sézlesme, Servis Fisi Vb, Sonuc¢landirilacaktir.)
Dilek¢e Bagvurusu Sahis dilekgesi ve varsa ekleri (lce Yazi Isleri Miidiirliigiiniin is ve islemleriyle ilgili) 30 GUN
2- Dilek¢e Miiracaatlari Igili kuruma yazilan miiracaat dilekgesi Igili Ilge Birimine 1 giin
icerisinde havalesi yapilir.
Basvuru;
1-Bagvurunun gercek kisi tarafindan yapilmasi halinde, basvuru sahibinin adi ve Dilekcenin kuruma
4982 Sayil1 Bilgi Edinme | soyadi, imzasi, oturma yeri veya ig adresinin belirtilen dilekge, ula mazm dan itibaren
Kanunu Miiracaatlari 2-Basvuru sahibi tiizel kisi ise, tlizel kisinin unvani ve adresi ile yetkili kisinin imzasini 3 15 ISGUND
3- ve yetki belgesini igeren dilekge, baska kurumdan :bil :
3-Bu bagvuru, kisinin kimliinin ve imzasinin veya yazinin kimden neset ettiginin iSStenmesi halin deg
tespitine yarayacak baska bilgilerin yasal olarak belirlenebilir olmasi kaydiyla 30 ISGUNU
elektronik ortamda,
4-Diger iletisim aracglariyla da yapilabilir.
1- Matbu Dilekce
2- Isyeri Agma ve Caligma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi
Ticari Amagla Internet 3- Vergi Levhasi
4- | Toplu Kul'la‘nlm . 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan fotokopisi, 15 GUN
Saglayic: Izin Belgesi 5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TIB onayl filtre programu,
7- Varsa Sorumlu Miidiir i¢cin Belediyeden alinacak belge.
Sehit ve Malul Olanlarin Basvuru; (ilk Miiracaatlar igin)
5. Yakinlar ve Calisabilecek | 1-Sehit ise Sehadet Belgesi, Malul ise Malulliik Belgesi 2 Saat

Durumda Olan Malullerin
Is Bagvurusu Miiracaatlari

2-Bagvuru yapacak olanin kimligi
3- 2 Fotograf




Tapu islemlerinde vb. islemlerde kullanilan belgelerde bulunan muhtar imzalarinin tasdiki

6- Mubhtar Imza Tasdiki . ) 5 dakika
islemi.
7- Muhtar Gorev Belgesi Kimlik ve dilekge 1 giin
Dernek Kurma 1-Kurulus Bildirimi (2 adet)
Basvurulart 2-Dernekler igin Dernek Tuziigii (1 Adet), Spor Kuliibii Dernegi i¢in Dernek Tiiziigii (2 adet)
. . ) e et . Valilik Makamina
8- 3-Yetki yazigma tutanagi (Tebligat Almaya Elverisli Kisilerin Listesi) 1 giin
4-Cami Yaptirma Dernekleri i¢cin Miiftiiliikkten uygunluk yazisi i¢inde yazilir.
(Not:Cami Yaptirma ve Spor dernekleri i¢in 4’er niisha dosya tanzim edilecektir.)
Adresi Gosterir Belge
L 1.Kamu Yararina Caligan Dernek, Kurum veya Vakfin ikametinin bulundugu Miilki
Derneklerin Izin Idare Amirligine yazilmis dilekce (igeriginde hangi amagla ve ne miktarda yardim
Almadan Yardim toplanacagi, yardim toplama faaliyetlerinin siirdiiriilecegi il ve ilgeler, yardim toplama
Toplamasi sekillerinden hangilerinin uygulanacagi, kag¢ kisi ¢alistirilacagl ve yardim toplamada Valilik Makamina
0- (kamu yararina ¢alisan kullanilacak makbuz miktari, yardim toplama miktarin1 belirlemeye yarayacak kesif 1 giin
dernek, kurum ve ozeti rapor vb. bilgi ve belgeler ici
: : cinde yazilir.
vakiflar) 2. Gorev alacaklara ait adli sicil belgesi, Niifus Ciizdan fotokopisi, 2’ser adet
fotografi.
1.Gergek veya tiizel kisinin ikametinin bulundugu Miilki Idare Amirligine yazilmis
Gercek Kisiler Dernekler dilek¢e(iceriginde hangi amacla ve ne miktarda yardim toplanacagi, yardim toplama Valilik Makamina
Kurumlar Vakiflar faaliyetlerinin siirdiiriilecegi il ve ilgeler, yardim toplama sekillerinden hangilerinin 1 giin
Gazete ve Dergilerin uygulanacagi, ka¢ kisi calistirilacagi ve yardim toplamada kullanilacak makbuz icinde yazilir.
L0. Yardim Toplama miktari, yardim toplama miktarin1 belirlemeye yarayacak kesif 6zeti rapor vb. bilgi ve flgemizde toplanacaksa
Miiracaati belgeler. _ o 20 giin,
2. Gorev alacaklara ait Niifus Ciizdan fotokopisi, 2’ser adet fotografi. Ulke genelinde

Miidirliigiimiizce gerekli goriilecek diger bilgi ve belgeler daha sonra tamamlattirilir.

toplanacaksa 60 giin
Icinde tamamlanir.




11-

Dernek Genel Kurul
Sonug Bildirimleri

DERBIS iizerinden verilir.

Tiiziik tadilat1 var ise;
1. Dernekler i¢cin Divan Tutanagi (1 Adet), Spor Kuliibii Dernegi i¢in Divan
Tutanagi (2 adet)
2. Yeni sekliyle diizenlenmis tiiziik(3 adet),
3. Tiiziigin degisen maddelerinin yeni ve eski halini gosterir yazi(2 adet).

Valilik Makamina
~ 1giin
I¢inde yazilir.

12-

Lokal A¢ma ve Isletme izin
Belgesi

1.Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,

2.Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,

3.Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler igin kat maliklerinin oy
birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken
sahiplerinin tamaminin onay1 ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar kararin 6rnegi, is
hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,

4.Derneklerin; belediye ve miicavir alanlar iginde agacaklari lokaller i¢in yap1 kullanma (iskan)
izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak séz konusu
yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller
icin bayindirlik ve iskan miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge.

Not: Lokal olarak agilacak yerin ve bulundugu binanin fenni ve yangin giivenligi ile toplum
sagligi ve c¢evre bakimindan belediyece, genel gilivenlik ve asayisin korunmasi yoniinden
kolluk kuvvetlerince incelenmesi istenir. Gerek goriilen hallerde, ayrica ilgili diger kurum ve
kuruluslardan inceleme yapilmasi istenebilir.

30 Giin

13-

Dernek Beyannamesin
Verilmesi

Dernek yénetim kurulu baskanlari, her takvim yilinin ilk dort ay: iginde bir onceki yila ait
Dernek Beyannamelerini, DERBIS {izerinden vermekle yiikiimludiirler.

30 Dakika

14-

Yerlesim Yeri Degisikligi

Yerlesim Yeri Degisiklik Bildirimini, DERBIS iizerinden vermekle yiikiimliidiirler.

15 Dakika

15-

Dernek Organlarinda
Degisiklik Bildirimi

DERBIS kullanic1 ad1 ve sifresiyle DERBIS Sayfasindan girilmek suretiyle;
(1) adet Dernek Organlarinda Degisiklik Bildirimi”

15 Dakika




16- | Tasinmaz Mal Bildirimi Tasmmaz Mal Bildirimini, DERBIS iizerinden vermekle yiikiimliidiirler. 15 dakika

Tespit Edilen eksiklik ve yanlishigin giderilmesi gerektigine dair Dernege yapilan

17- | Idari Islem Uyartya Iligkin Cevabi yazi 30 giin

18- Dernegin Tasfiye 1. Fesih Kararna iliskin Genel Kurul Karari, 1 oi
Islemlerinin Bildirilmesi 2. Tasfiye Tutanag: gun

19- Z}lr;taDlslndan Yardim DERBIS Sistemi iizerinden yapilir. 1 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Mehmet GUMUS isim : Hiiseyin ERGI

Unvan - llce Yaz isleri Mudiiri Unvan : Kaymakam

Adres : Merkez Mah.Hikumet Konagi-KOZLU Adres : Merkez Mah.HUkumet Konagi-KOZLU
Tel : 37222007 70 Tel 137222007 70

Faks : 372 220 03 37 Faks 1372 220 03 37

E-Posta . kozlukaymakamligi@hotmail.com E-Posta : kozlukaymakamligi@hotmail.com




